На основу члана 7. Посебног колективног уговора за здравствене установе чији је оснивач Република Србија („Сл. гласник РС“ бр. 96/19)  и одлуке в.д. директора Института бр. 4254/1 од 12.07.2021. године, Институт за јавно здравље Србије “ДР МИЛАН ЈОВАНОВИЋ - БАТУТ”, са седиштем у улици Др Суботића бр. 5, 11000 Београд, расписује оглас за обављање следећих послова у Канцеларији директора Института за јавно здравље Србије „Др Милан Јовановић Батут“
ТЕХНИЧКИ СЕКРЕТАР
на одређено време, до 12 месеци, са пуним радним временом, због повећаног обима посла
1 извршилац
Опис послова и радних задатака: 
Обавља послове комуникације са локалним и националним медијима и другим партнерима. Планира и организује догађаје упућивањем позива/информација медијима. Припрема саопштења за јавност. Организује конференције за штампу, кампање и остале промотивне активности Института. Пружа информације институтима/заводима за јавно здравље у вези са промоцијом здравља грађана.  Прикупља информације од надлежних у Институту у циљу извештавања о догађајима од значаја за обавештавање медија. Прати и прикупља чланке у штампи о здравственим темама, појављивању запослених у Институту у медијима и представника локалне власти по питањима која се тичу здравства или рада Института. Израђује месечне анализе прикупљеног материјала и прослеђивање локалним координаторима. Успоставља сарадњу са медијима и новинарима који прате здравство на националном и локалном нивоу и припрема акциони план за контактирање релевантних медија. Успостављање контакте са особама задуженим за комуникацију у другим здравственим установама. Прати информације од значаја за здравље популације на свим медијским каналима. За свој рад одговара директору Института.
Услови:
· средње образовање, изузетно: основно образовање и радно искуство на тим пословима стечено до дана ступања на снагу Уредбе о каталогу радних места у јавним службама и другим организацијама у јавном сектору, 
· знање рада на рачунару, 
· организационе способности.
Пријаве и CV слати  на адресу: Институт за јавно здравље Србије “Др Милан Јовановић-Батут”, Др Суботића бр. 5, 

11000 Београд

са назнаком: ЗА КОНКУРС – ТЕХНИЧКИ СЕКРЕТАР (КАНЦЕЛАРИЈА ДИРЕКТОРА)
Само ће кандидати који уђу у ужи избор бити обавештени о резултатима. 
Рок за подношење пријава је 8 дана од дана објављивања у листу „Послови“ код Националне службе за запошљавање, на интернет страници Министарства здравља Републике Србије и на огласној табли
и интернет страници ИЈЗС „Др Милан Јовановић Батут“.
